Polski Czerwony Krzyz

Oddziat Rejonowy w Ciechanowie
BIURO PROJEKTU: Ciechanéw 06-400, ul. Rzeczkowska 11

tel. (23) 672-53-13; fax. 672-49-31

Zapytanie ofertowe
dot. przeprowadzenia szkoler/kurséw zawodowych w ramach projektu ,,Nowe perspektywy —
aktywizacja spoteczna i zawodowa z Polskim Czerwonym Krzyzem” w postepowaniu prowadzonym
zgodnie z zasada konkurencyjnosci

I. Nazwa i adres zamawiajacego
Polski Czerwony Krzyz Oddziat Rejonowy w Ciechanowie
ul. Rzeczkowska 11, 06-400 Ciechanéw
Tel. 23-672-53-13, fax. 23-672-49-31
e-mail: pckciechanow@wp.pl
strona internetowa zamawiajgcego: www.pckorciechanow.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027” wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie dla uczestniczek/uczestnikéw projektu
szkoleni/kurséw zawodowych pozwalajgcych na uzyskanie niezbednych uprawnien/ kwalifikacji
zawodowych:

1. Kurs podstawy ksiegowosci dla 2 oséb - kurs realizowany stacjonarnie lub w trybie online

2. Kurs wizazu i stylizacji paznokci dla 5 oséb - kurs realizowany stacjonarnie

3. Kurs sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej dla 1 osoby - kurs realizowany stacjonarnie

4. Kurs operator wdzka widtowego z obstugg magazynu dla 3 oséb — kurs realizowany stacjonarnie

5. Kurs spawania metoda TIG 141 -spawanie rur i blach spoinami czotowymi dla 1 osoby — kurs
realizowany stacjonarnie

6. Kurs pracownik dziatu kadr i ptac dla 3 oséb - kurs realizowany stacjonarnie

7. Kurs prawo jazdy C, C+E (kursy realizowane stacjonarnie) oraz kurs kwalifikacja wstepna

przyspieszona na przewoz rzeczy (z czescig teoretyczng online) dla 7 oséb
8. Kurs monter instalacji i urzadzen sanitarnych wodno-kanalizacyjnych i c.o. dla 1 osoby — kurs
realizowany stacjonarnie
9. Kurs opiekun oséb starszych i dzieci realizowany stacjonarnie w modutach:
a) Opiekun oséb starszych dla 4 oséb
b) Opiekun dzieci — dla 1 osoby
c) Opiekun oséb starszych i dzieci — dla 4 oséb

Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych. Kazde szkolenie/kurs stanowi odrebng cze$¢ zamdwienia.

1) Kurs podstawy ksiegowosci — 2 osoby — kurs realizowany stacjonarnie lub w trybie online
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu podstawy ksiegowosci dla 2
uczestnikdw projektu.
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2. Program szkolenia musi obejmowaé¢ 82 godz. szkoleniowe z zakresu: rachunkowos¢
z elementami prawa podatkowego 80 godzin ; egzamin wewnetrzny 2 godziny

3. Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajeé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakorczenie szkolert zawodowych.

4. Program szkolenia musi obejmowaé czes¢ teoretyczng, czes¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania. Program kursu
powinien obejmowac m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) Formy organizacyjno — prawne dziatalnosci podmiotow gospodarczych oraz wptyw tej
formy na prowadzenie rachunkowosci.

b) Aktywa i pasywa.

c) Operacje gospodarcze.

d) Woybrane zagadnienia publicznoprawne.

e) Dowody ksiegowe.

f) Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych.

g) Woycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych oraz
zasady prowadzenia wybranych ksigg pomocniczych.

h) Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy.

i) Sporzadzanie sprawozdania finansowego.

j) Bilans
k) Ogdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg
rachunkowych.

5. Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji zajeé
w weekendy.

6. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcow, ktéra pozwoli na ptynng realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

7. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/6w/ oraz dotaczy¢ zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

a) wyktadowcow posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia;

b) materiatéw szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt itp.) niezbednych
do prowadzenia zajec (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie taka koniecznosc);

c) objecia uczestnikdw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;

d) sal dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajgcy prawidtowg realizacje
programu nauczania (szkolenie w trybie stacjonarnym)

e) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukonczeniu zaje¢, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 paZzdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu;

f) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowsa;

Unig Europejsky "

serce Polsk

d jski Fi s
E e e[ :] | Qazowsze,



Polski Czerwony Krzyz

Oddziat Rejonowy w Ciechanowie
BIURO PROJEKTU: Ciechanéw 06-400, ul. Rzeczkowska 11

tel. (23) 672-53-13; fax. 672-49-31

g) informowania uczestnikdow kursu - Beneficjentdw projektu o wspoétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

9. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 — marzec 2026

10. Miejsce realizacji kursu: woj. mazowieckie, miasto Ciechanéw. Dopuszcza sie mozliwosc¢
prowadzenia zaje¢ w trybie online.

11. Ptatnosc za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajagcych wykonanie ustugi.

12. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikdw oraz 1 komplet
materiatow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

13. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcow/Egzaminatordw na szkolenie/egzamin.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikdéw szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

2) Kurs wizazu i stylizacji paznokci dla 5 oséb — kurs realizowany stacjonarnie
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie kursy wizaz i stylizacja paznokci dla
5 uczestnikow projektu.

2. Program szkolenia musi obejmowac 150 godz. szkoleniowe z zakresu:

- 70 godz. - manicure, pedicure, metoda zelowa UV, zajecia praktyczne
- 60 godz. — wizaz -zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

- 18 godz. — stylizacja rzes- zajecia teoretyczne i praktyczne

- 2 godz. egzamin

3. Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajeé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakoriczenie szkolern zawodowych.

4. Program szkolenia musi obejmowac cze$¢ teoretyczng, czes¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania;

5. Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é realizacji zajeé
w weekendy.

6. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcdw, ktdra pozwoli na ptynng realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

7. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/éw/ oraz dotgczyé¢ zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

a) wyktadowcédw posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia;

b) materiatéw szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt) oraz materiatéw do
niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie
taka koniecznosé);

c) objecia uczestnikdw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;
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d) sal dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajgcy prawidtowg realizacje
programu nauczania

e) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukoniczeniu zaje¢, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu;

f) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowag;

g) informowania uczestnikéw kursu - Beneficjentdw projektu o wspoétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

9. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 — marzec 2026

10. Miejsce realizacji kursu: woj. mazowieckie, miasto Ciechanow

11. Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustugi.

12. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikéw oraz 1 komplet
materiatow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

13. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcoéw/Egzaminatoréw na szkolenie/egzamin.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikow szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

3) Kurs sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej dla 1 osoby — kurs realizowany stacjonarnie
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej dla
1 uczestnika projektu.

2. Program szkolenia musi obejmowa¢ 30 godz. szkoleniowych, w tym minimum 12 godz.
z zakresu obstugi kasy fiskalnej i 2 godz. egzamin i zawiera¢ m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) techniki sprzedazy i obstugi klienta,

b) zasady prezentacji produktu

c) dokumentacja handlowa i magazynowa — z pracg na wzorach dokumentéw, uzupetnianie ich,
prezentacja obiegu dokumentéw

d) rozliczanie i dokumentacja finansowa

e) wystawianie rachunkow i faktur, podatki w handlu. Korekta faktury, umiejetno$¢ czytania
faktur.

f) podstawowe pojecia i okreslenia dotyczace urzadzen fiskalnych,

g) budowa i zasady dziatania kasy fiskalnej,

h) rodzaje kas fiskalnych,

i) tworzenie raportow kasowych,

j) obstuga terminala kart ptatniczych

k) kultura obstugi klienta, wyglad osobisty i zachowanie, savoir vivre sprzedawcy

3. Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajeé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakonczenie szkolert zawodowych.
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4. Program szkolenia musi obejmowac cze$¢ teoretyczng, cze$¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania;

5. Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é realizacji zajeé
w weekendy.

6. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnosé Wyktadowcdw, ktdra pozwoli na ptynna realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

7. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/édw/ oraz dotaczyé¢ zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

a) wyktadowcéw posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamdwienia;

b) materiatéw szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt) oraz materiatow
niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie
taka koniecznosc);

c) objecia uczestnikdw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;

d) sal dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajgcy prawidtowg realizacje
programu nauczania

e) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukonczeniu zajeé, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu;

f) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowsg;

g) informowania uczestnikdéw kursu - Beneficjentdw projektu o wspoétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

9. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 — styczen 2026

10. Miejsce realizacji kursu: woj. mazowieckie, miasto Ciechanéw

11. Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustugi.

12. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikdw oraz 1 komplet
materiatow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

13. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcodw/Egzaminatoréw na szkolenie/egzamin.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikow szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

4) Kurs operator wozka widtowego z obstuga magazynu dla 3 oséb — kurs realizowany
stacjonarnie
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu operator wézka widtowego z obstugg
magazynu 3 uczestnikdw projektu.

Program szkolenia musi obejmowac¢ 60 godz. szkoleniowych, w tym minimum 35 godz.
z zakresu obstugi wézka widtowego i zawiera¢ m.in. nastepujgce zagadnienia:

Zakres tematyczny kursu powinien obejmowacé m.in. nastepujgce zagadnienia:

a)
b)
c)
d)
e)

c)

d)

g)

i

Magazynowanie i logistyka

Komputerowe wspomaganie ewidencji magazynowej;

Obstuga kasy fiskalnej

Fakturowanie

Obstuga waézka widtowego (w tym budowa wézka, czynnosci operatora przy obstudze wézkow
przed podjeciem pracy i po pracy wézkami, czynnosci operatora w czasie pracy wdzkami,
wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa, wiadomosci z zakresu BHP, praktyczna nauka jazdy
i manewrowania osprzetem woézkow).

egzamin wewnetrzny

Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajed, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakonczenie szkolert zawodowych.

Program szkolenia musi obejmowac czes¢ teoretyczng, czes¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania;

Szczeg6towy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji zajeé
w weekendy.

Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcow, ktdra pozwoli na ptynna realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/6w/ oraz dotaczyé zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

wyktadowcow posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamodwienia;

materiatow szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt) oraz materiatéw
niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie
taka koniecznosc);

objecia uczestnikdw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;

sal dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajgcy prawidtowga realizacje
programu nauczania

pojazddw przystosowanych do przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz ich eksploatacji

przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukoniczeniu zaje¢, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu;

organizacji jednego egzaminu UDT dla kazdego uczestnika kursu — wszystkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu ponosi Wykonawca;
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h) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowsg;

i) informowania uczestnikéw kursu - Beneficjentéw projektu o wspétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

9. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025r. — luty 2026r.

10. Miejsce realizacji kursu: woj. mazowieckie, miasto Ciechanéw

11. Ptatnosc za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajagcych wykonanie ustugi.

12. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikdw oraz 1 komplet
materiatow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

13. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcow/Egzaminatordw na szkolenie/egzamin.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikdw szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

5) Kurs spawania metod3a TIG 141 -spawanie rur i blach spoinami czotowymi dla 1 osoby — kurs
realizowany stacjonarnie
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu spawania metodg TIG dla 1 uczestnika
projektu.

2. Program szkolenia musi obejmowaé minimum 120 godz. szkoleniowych i zawiera¢ m.in.
nastepujgce zagadnienia:

a) wiedza z zakresu techniki spawania TIG 141

b) materiatoznawstwo spawalnicze,

c) bhpiochrona ppoz.,
zajecia praktyczne

3. Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajeé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakoriczenie szkolern zawodowych.

4. Program szkolenia musi obejmowac cze$¢ teoretyczng, czes¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania;

5. Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji zajeé
w weekendy.

6. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcdw, ktdra pozwoli na ptynng realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

7. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/éw/ oraz dotaczyé¢ zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

a) wyktadowcow posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamodwienia;
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b) materiatéw szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt) oraz materiatow
niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie
taka koniecznosé);

c) objecia uczestnikdw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;

d) sal i pomieszczen dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajgcy
prawidtowa realizacje programu nauczania

e) przeprowadzenia egzaminu panstwowego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukonczeniu zajeé, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175)
oraz ksigzeczek spawacza. Kopie zaswiadczen i ksigzeczek potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu — wszystkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu ponosi Wykonawca;

f) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowa;

g) informowania uczestnikow kursu - Beneficjentdw projektu o wspoétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

9. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025r. — marzec 2026r.

10. Miejsce realizacji kursu: miasto Ciechanéw lub miejscowos¢ potozona nie dalej niz 140km
od Ciechanowa (Zamawiajgcy zapewnia pokrycie kosztéw dojazdu uczestnika kursu)

11. Ptatnosc za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustugi.

12. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikéw oraz 1 komplet
materiatdow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

13. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcdw/Egzaminatoréw na szkolenie/egzamin.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikéw szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

6) Kurs pracownik dziatu kadr i ptac dla 3 oséb — kurs realizowany stacjonarnie
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu pracownik dziatu kadr i ptac dla
1 uczestnika projektu.

2. Program szkolenia musi obejmowac 124 godz. szkoleniowe + egzamin wewnetrzny 2 godziny

3. Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajecé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakonczenie szkolert zawodowych.

4. Program szkolenia musi obejmowac cze$¢ teoretyczng, czes¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania. Program kursu
powinien obejmowac m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) Czes¢I- blok zagadnien zwigzanych z ptacami i $wiadczeniami pienieznymi - 68godz.
zajec

b) Cze$¢ Il - blok zagadnien zwigzanych z prawem pracy - 48godz. zajeé

c) Czes¢ Il - obstuga programu Ptatnik - 8 godz. zajec
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5. Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zajec
w weekendy.

6. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnosé Wyktadowcédw, ktdra pozwoli na ptynng realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

7. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/éw/ oraz dotgczyé zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

a) wyktadowcéw posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamdwienia;

b) materiatéw szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt itp.) niezbednych
do prowadzenia zajec (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie taka koniecznosc);

c) objecia uczestnikdw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;

d) sal dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajgcy prawidtowg realizacje
programu nauczania (szkolenie w trybie stacjonarnym)

e) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukoniczeniu zaje¢, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu;

f) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowsa;

g) informowania uczestnikow kursu - Beneficjentdw projektu o wspoétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

9. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 — marzec 2026

10. Miejsce realizacji kursu: woj. mazowieckie, miasto Ciechanow.

11. Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustugi.

12. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikéw oraz 1 komplet
materiatdow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

13. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcodw/Egzaminatoréw na szkolenie/egzamin.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikow szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

7) Kurs prawo jazdy C, C+E (kursy realizowane stacjonarnie) oraz kurs kwalifikacja wstepna
przyspieszona na przewoz rzeczy (z czescia teoretyczng online) dla 7 oséb
Kod CPV 80411000-8 — ustugi szkét jazdy

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu prawo jazdy kat. C+E oraz kursu
kwalifikacja wstepna przyspieszona na przewoz rzeczy (z czescig teoretyczng online) dla

7 uczestnikéow projektu. Kursy powinny by¢ przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i powinny przygotowac uczestnikdw projektu do egzaminu panstwowego.
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2. Przebieg szkolenia oraz jego efekty beda udokumentowane z wykorzystaniem
harmonogramu zajeé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych
jakos$é i przydatnosc szkolenia oraz protokotu na zakonczenie szkolen zawodowych.

3. Program szkolenia musi obejmowac czes¢ teoretyczng, czes¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania

4. Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajgcym.

5. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcdw/ Instruktoréw, ktéra pozwoli na
ptynna realizacje szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

6. Wykonawca zobowigzany jest podac¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/éw/ oraz dotgczy¢é zyciorys zawodowy celem udokumentowania
posiadanego doswiadczenia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

a) wyktadowcéw/instruktoréw posiadajgcych odpowiednie przygotowanie
dydaktyczne/praktyczne zwigzane z przedmiotem zamdwienia;

b) materiatéw szkoleniowych niezbednych do prowadzenia zaje¢ (takze w wersji
elektronicznej) - jesli zajdzie taka koniecznos¢;

c) eksploatacji samochoddw osobowych, np. zuzycie paliwa, oleju;

d) pojazddw przystosowanych do prowadzenia nauki jazdy (wazny przeglad techniczny
i ubezpieczenie OC) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

e) objecia uczestnikéw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zajeé
oraz w drodze do i z miejsca zaje¢;

f) organizacji/koordynacji badan lekarskich oraz pierwszego egzaminu panstwowego
uczestnikdw kursu. Koszt badan i pierwszego egzaminu panstwowego ponosi
Wykonawca;

g) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukonczeniu zajeé, stanowigcych podstawe do panstwowego egzaminu na prawo
jazdy. Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem Wykonawca
przedfozy Zamawiajgcemu;

h) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowa;

i) Informowania uczestnikdw kursu - Beneficjentdw projektu o wspoétfinansowaniu
ze Srodkéw Unii Europejskiej;

8. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 — marzec 2026

9. Miejsce realizacji kursu: woj. mazowieckie, miasto Ciechandw.
10. Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamowienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia

przedtozenia przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez
Zamawiajgcego oraz dostarczenia wszystkich dokumentow potwierdzajagcych wykonanie
ustugi.

11. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajagcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen,
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8)

rejestru tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikéw
oraz 1 komplet materiatéw szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.
12. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcdw/Egzaminatoréw na szkolenie/egzamin.
13. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikdéw szkolenia/kursu wszelkich
danych osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

Kurs monter instalacji i urzadzen sanitarnych wodno-kanalizacyjnych i c.o. dla 1 osoby — kurs
realizowany stacjonarnie
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu monter instalacji i urzadzen sanitarnych
wodno-kanalizacyjnych i c.o. dla 1 uczestnika projektu.

Program szkolenia musi obejmowaé¢ 60 godz. szkoleniowych i zawiera¢ m.in. nastepujgce
zagadnienia:

a) Dokumentacja instalacji sanitarnych i kanalizacyjnych

b) Rodzaje instalacji, rodzaje materiatéw instalacyjnych.

c) Montaz instalacji wodociggowej. Dokumentacja instalacji sanitarnych

d) Montaz instalacji kanalizacyjnej

e) Montaz instalacji centralnego ogrzewania

f) Technologie montazu instalacji gazowych. Zasady montazu instalacji gazowych.

Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajeé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakoriczenie szkolern zawodowych.

Program szkolenia musi obejmowac czes¢ teoretyczng, czes$é praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania;

Szczegdtowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji zajeé
w weekendy.

Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcow, ktdra pozwoli na ptynna realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/éw/ oraz dotaczyé zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

wyktadowcow posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia;

materiatow szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt) oraz materiatéw
niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie
taka konieczno$c);

objecia uczestnikéw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;

sal dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajgcy prawidtowa realizacje
programu nauczania

przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukoniczeniu zajeé, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
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10.

11.

12.

13.
14.

9)

a)
b)

<)

1.

i

Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu;

prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowg;

informowania uczestnikéw kursu - Beneficjentow projektu o wspétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 — luty 2026

Miejsce realizacji kursu: miasto Ciechanéw lub miejscowos¢ potozona nie dalej niz 140km
od Ciechanowa (Zamawiajacy zapewnia pokrycie kosztow dojazdu uczestnika kursu)
Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajagcych wykonanie ustugi.

Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajagcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikdw oraz 1 komplet
materiatow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcow/Egzaminatoréw na szkolenie/egzamin.
Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikdw szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

Kurs opiekun oséb starszych i dzieci realizowany stacjonarnie w modutach:
Opiekun oséb starszych dla 4 oséb
Opiekun dzieci — dla 1 osoby
Opiekun oséb starszych i dzieci — dla 4 os6b
Kod CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu opiekun oséb starszych i dzieci,
realizowanego w modutach:

a) Opiekun oséb starszych dla 4 oséb

b) Opiekun dzieci—dla 1 osoby

c) Opiekun osdb starszych i dzieci — dla 4 oséb

Program szkolenia musi obejmowac ogétem 160 godz. szkoleniowych, w tym minimum 80
godz. zaje¢ z opieki nad osobami starszymi (w tym minimum 20godz/osoba zaje¢ praktycznych
w DPS lub srodowisku domowym osoby starszej) i minimum 80godz. z opieki nad dzie¢mi
(w tym minimum 20godz./osoba zajed praktycznych w placéwce wychowania przedszkolnego)
+ egzamin i obejmowac m.in. nastepujgce tematy:
a) Modut - opieka nad osobg starszg:
Starzenie demograficzne populacji polskiej i jego konsekwencje zdrowotne - opieka
geriatryczna.
Catosciowa ocena geriatryczna - fizjologia procesu starzenia sie.
Zmiany zachowan oséb chorych.
Obserwacja, wywiad i ocena parametréw zyciowych- planowanie, organizacjai ocena opieki
nad podopiecznym.
Choroby uktadu krazenia — nadcisnienie tetnicze, udary - obserwacja, pielegnowanie.
Choroby uktadu moczowego — zakazenia, nietrzymanie moczu — obserwacja, pielegnowanie.
Choroby uktadu oddechowego — obserwacja podopiecznego , czynnosci pielegnacyjno-
opiekuncze.
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- Woybrane aspekty i zasady zywienia osdb starszych — zaburzenia typowe dla okresu starosci
(otytos¢, niedozywienie).
- Podstawy opieki paliatywnej
- Odlezyny — zapobieganie , pielegnowanie, leczenie odlezyn
- Podstawy rehabilitacji u oséb starszych i niesamodzielnych
e  zapobieganie upadkom i urazom
e (¢wiczenia bierne, czynne, pionizacja
®  zapobieganie zanikom miesniowym
- Zapobieganie powiktaniom wystepujagcym w nastepstwie unieruchomienia. Ogdlne zasady
zaspokajania potrzeby ruchu

b) Modut — opieka nad dzieckiem:
- Opieka nad dzieémi: potrzeby psychospoteczne dziecka i sposoby ich zaspokajania,
- psychologiczne aspekty opieki nad dzieckiem chorym, uposledzonym, nadpobudliwym,
- podstawy psychologii rozwojowe]j wieku dzieciecego,
- podstawy anatomii i fizjologii dziecka,
- pielegnacja dziecka zdrowego i chorego,
- pierwsza pomoc przedmedyczna,
- zywienie dziecka,
- elementy pedagogiki,
- twodrcze wychowanie dziecka,
- profilaktyka zdrowotna,

Uczestnicy projektu ukonczyli kurs | pomocy przedmedycznej, dlatego w programie szkolenia
powinny by¢ ujete tylko zagadnienia zwigzane ze specyfika udzielania pomocy dzieciom i osobom
starszym.

3. Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajeé, list obecnosci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakos$¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakoriczenie szkolen zawodowych.

4. Program szkolenia musi obejmowac cze$¢ teoretyczng, czes¢ praktyczng oraz egzamin
wewnetrzny. Czas trwania kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania;

5. Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zajec
w weekendy.

6. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcdw, ktdra pozwoli na ptynnga realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

7. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/éw/ oraz dotgczyé¢ zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego
doswiadczenia.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:

o) wyktadowcédw posiadajgcych odpowiednie przygotowanie dydaktyczne/praktyczne zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia;

p) materiatéw szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis, podrecznik/skoroszyt) oraz materiatéw
niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych (takze w wersji elektronicznej - jesli zajdzie
taka koniecznosé);
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g) objecia uczestnikdw kursu ubezpieczeniem NNW powstatych w trakcie trwania zaje¢ oraz
w drodze do i z miejsca zaje¢;

r) sal dydaktycznych wyposazonych w sprzet dydaktyczny umozliwiajacy prawidtowa realizacje
programu nauczania

s) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen
o ukonczeniu zajeé, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2024 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).
Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu;

t) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ i innej dokumentacji projektowej, zgodnie
z zawartg umowa;

u) informowania uczestnikdw kursu - Beneficjentow projektu o wspétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej;

9. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 - luty 2026

10. Miejsce realizacji kursu: woj. mazowieckie, miasto Ciechanoéw

11. Ptatnosc za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce faktury i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz
dostarczenia wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustugi.

12. Po zakonczeniu kursu Oferent jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kopii
dokumentacji szkoleniowej, kopii protokotu z egzaminu, kopii wydanych zaswiadczen, rejestru
tych zaswiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen podpisanej przez Uczestnikéw oraz 1 komplet
materiatow szkoleniowych, ktére otrzymali uczestnicy kursu.

13. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wyktadowcodw/Egzaminatoréw na szkolenie/egzamin.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania od uczestnikow szkolenia/kursu wszelkich danych
osobowych niezbednych do realizacji ustugi.

IV. Zamawiajacy zapewnia

1. Wyzywienie dla uczestnikdw kursu w formie obiadu i przerw kawowych w dni zajec¢
obejmujacych co najmniej 6 godz. oraz w formie przerw kawowych w dni zajeé
obejmujacych mniej niz 6 godz.

V.  Wymagania wobec wykonawcéw
Kryteria niezbedne:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg odpowiednim
potencjatem oraz sg zdolni do wykonania zamdwienia, tj.:

e posiadajg uprawnienia do realizacji kurséw zawodowych — wpis do CEIDG lub KRS

e Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy.

e Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia.

e Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

e Wykonawcg nie moze byé osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji PO
(rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem
PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdijne
finansowanie.

W postepowaniu ofertowym nie mogg brac udziatu:
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a) Oferenci, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili Zamawiajgcemu
szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie wobec Zamawiajgcego, chyba
ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od podpisania
umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg uprawnien do
wykonywania okre$lonej dziatalnos$ci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i dos$wiadczen zgodnie
z warunkami udziatu w nin. postepowaniu badZ znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia lub sg
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

d) osoby karane.

Z postepowania wykluczeni sg oferenci powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

¢ posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

® pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie
ztozonych dokumentéw wedtug formuty spetnia — nie spetnia.
3. Niespetnienie warunkéw okreslonych przez Zamawiajgcego skutkuje wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania. Oferta wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona.

VI. Sposob przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ na ,Formularzu ofertowym”, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1
do zapytania.

2. Do oferty nalezy dofaczy¢:

a) Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wtasciwy Wojewddzki Urzad
Pracy, potwierdzona za zgodnos$c z oryginatem lub wydruk komputerowy.

b) Oswiadczenie - wykaz ustug wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania.

c) Szczegoétowy program kursu.

d) Wykaz kadry przewidzianej do przeprowadzenia kursu zawierajacy nastepujgce dane: imie
i nazwisko, wyksztatcenie/rodzaj uprawnien do prowadzenia zaje¢ na kursie, liczba lat
doswiadczenia w prowadzeniu zajeé na kursach.

e) Aktualny odpis z wifasciwego rejestru (np. KRS) albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

f) Zatacznik nr 3 do zapytania: Oswiadczenie dot. weryfikacji, czy dokument, ktéry otrzymuje
absolwent szkolenia/kursu zawodowego mozna uznaé za potwierdzajgcy kwalifikacje
(niewtaczong do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji) lub kompetencje na potrzeby
mierzenia wskaznikow monitorowania EFS+ dot. uzyskiwania kwalifikacji - dla kazdej
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kwalifikacji nie wtgczonej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji lub kompetencji
W rozumieniu EFS+

g) W przypadku kurséw/szkolen realizowanych stacjonarnie, jezeli Wykonawca nie jest
wfascicielem lub podmiotem posiadajgcym inny tytut prawny do statego dysponowania
miejscem realizacji kursu/szkolenia, jest zobowigzany do zatgczenia do oferty oswiadczenia
wfasciciela lub podmiotu posiadajgcego prawo dysponowania miejscem organizacji
kursu/szkolenia, o wyrazeniu zgody na jego organizacje — zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
zapytania.

3. W ofercie nalezy poda¢ kwote netto i brutto za organizacje kursu, uwzgledniajgcg wszystkie
wymagania wobec Wykonawcy.

4. Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim czytelng technikg i podpisana
przez Wykonawce.

VII. Kryteria oceny ofert
Po spetfnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac kryterium 60% cena
oraz kryterium 40% doswiadczenie. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Formularza
ofertowego wraz z zatgcznikami w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia w/w
warunkow.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.
Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Punkty
przyznawane za kryterium cena beda liczone wg. Nastepujgcego wzoru:
C= (Cmin/ Co) x 60pkt
gdzie:
C- liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,
Co — cena badanej oferty
Maksymalna liczna punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie.
Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie tgczng liczbe oséb przeszkolonych w poszczegdlnych
czesciach zamoéwienia, w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest kréotszy - w tym okresie. Wykonawca wypetnia oswiadczenie - Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego, ktére dotgcza do oferty. Przy ocenie kryterium brane bedg pod uwage tylko
osoby, ktére uczestniczyty w kursach trwajacych co najmniej 80% liczby godzin kursu/szkolenia
wymaganej w niniejszym postepowaniu.
Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg. nastepujgcego wzoru.:
D= (Do / Dmax ) x 40pkt
Gdzie:
D- liczba punktow przyznania danej ofercie,
Do — doswiadczenie (liczba oséb przeszkolonych) badanej oferty,
Dmax - maksymalne doswiadczenie (liczba osdb przeszkolonych) sposréd waznych ofert.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 40.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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VIII. Termini miejsce sktadania ofert
Wszystkie sktadane dokumenty musza by¢ sformatowane w pliku pdf. Oferte wraz zatgcznikami
nalezy ztozy¢ poprzez portal ,Baza konkurencyjnosci 2021” znajdujgcy sie pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 04.11.2025r. do godz. 24.00,
poprzez zaktadke ,, Utwérz oferte”.

IX. Komunikacja w sprawie zapytania
Wszelka komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcami prowadzona jest poprzez portal
»,Baza konkurencyjnosci 2021”, poprzez zaktadke ,,Dodaj pytanie”.

X. Informacja o wyborze wykonawcy
Do realizacji zamowienia wybrane zostang oferty spetniajgce wszystkie wymagania, ktére uzyskaty
najwiecej punktéw zgodnie z kryteriami oceny.

XI. Zawarcie umowy i warunki istotnych jej zmian
Z Wykonawcami, ktdrzy przedstawig najkorzystniejszg oferte na poszczegdlne czesci zamodwienia
zawarta zostanie umowa dot. realizacji ustugi. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia
lub zwiekszenia liczby uczestnikdéw kurséw w poszczegdlnych czesciach zamdwienia o maksymalnie
1 osobe.

Xll. Zamdwienia uzupetniajace
Nie dotyczy

Xlll.  Pozostate postanowienia

Wybdr najkorzystniejszych ofert jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkow zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozy wazna
najkorzystniejsza oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosg efektu, zamawiajgcy uniewazni
wybdr wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcéw. Wybér
najkorzystniejszych ofert jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

Zatwierdzam:

Bozena Podlenska

Dyrektor Oddziatu

PCK w Ciechanowie
Ciechandéw, dn. 27.10.2025r.
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