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Zapytanie ofertowe 
dot. przeprowadzenia kursu „Prawo jazdy kat. B” w ramach projektu „Razem dla 

wspólnego dobra” w postępowaniu prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności – II 
edycja 

 
I. Nazwa i adres zamawiającego 

Polski Czerwony Krzyż Oddział Rejonowy w Ciechanowie 
ul. Rzeczkowska 11, 06-400 Ciechanów 
Tel. 23-672-53-13, fax. 23-672-49-31 
e-mail: pckciechanow@wp.pl 
strona internetowa zamawiającego: www.pckorciechanow.pl 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych w 
zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 
2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079). 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu prawo jazdy kat. B.  
Ilość osób kierowanych na kurs: 12 osób, w tym 8 osób zamieszkałych na terenie powiatu 
ciechanowskiego i 4 osoby zamieszkałe na terenie powiatu mławskiego. Uczestnikami kursu są 
obywatelki i obywatele Ukrainy, posiadające umiejętność komunikowania się w języku polskim w 
stopniu, umożliwiającym udział w zajęciach i zrozumienie treści przekazywanego materiału.  

 
Zamówienie obejmuje 

a)  „Prawo jazdy kat. B” dla 8 osób zamieszkałych na terenie powiatu ciechanowskiego 
b)  „Prawo jazdy kat. B” dla 4 osób zamieszkałych na terenie powiatu mławskiego 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby uczestników kursu 
zamówienia o maksymalnie 1 osobę. 
 

1) Prawo jazdy kat. B 
Kod CPV 80411200-0 – usługi szkół nauki jazdy 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu prawo jazdy kat. B. Kurs powinien być 
przeprowadzony zgodnie z obowiązującymi przepisami i powinien przygotować uczestników 
projektu do egzaminu państwowego.  

2. Przebieg szkolenia oraz jego efekty będą udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu 
zajęć, list obecności, dziennika zajęć, zaświadczeń, ankiet oceniających jakość i przydatność 
szkolenia oraz protokołu na zakończenie szkoleń zawodowych.  

3. Program szkolenia musi obejmować część teoretyczną, cześć praktyczną oraz egzamin 
wewnętrzny. Czas trwania kursu obejmuje okres niezbędny do zrealizowania treści 
programowych przedmiotów przewidzianych w planie nauczania  

4. Szczegółowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie określony przez Wykonawcę w 
porozumieniu z Zamawiającym.  

5. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjność Wykładowców/ Instruktorów, która pozwoli na 
płynną realizację szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.  

6. Wykonawca/Instruktor zobowiązany jest podać w formularzu zapytania ofertowego imię i 
nazwisko Wykładowcy/ów/ Instruktora/ów oraz dołączyć życiorys zawodowy celem 
udokumentowania posiadanego doświadczenia 
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7. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia: 
a) wykładowców/instruktorów posiadających odpowiednie przygotowanie 

dydaktyczne/praktyczne związane z przedmiotem zamówienia; 
b) materiałów szkoleniowych niezbędnych do prowadzenia zajęć (także w wersji 

elektronicznej) - jeśli zajdzie taka konieczność; 
c) eksploatacji samochodów osobowych, np. zużycie paliwa, oleju; 
d) pojazdów przystosowanych do prowadzenia nauki jazdy (ważny przegląd techniczny i 

ubezpieczenie OC) zgodnie z obowiązującymi przepisami 
e)  objęcia uczestników kursu ubezpieczeniem NNW powstałych w trakcie trwania zajęć oraz 

w drodze do i z miejsca zajęć; 
f) organizacji/koordynacji badań lekarskich oraz pierwszego egzaminu państwowego  

uczestników kursu. Koszt badań i pierwszego egzaminu państwowego ponosi Wykonawca; 
g) przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego i wydania uczestnikom kursu zaświadczeń o 

ukończeniu zajęć, stanowiących podstawę do państwowego egzaminu na prawo jazdy. 
Kopie zaświadczeń potwierdzone za zgodność z oryginałem Wykonawca przedłoży 
Zamawiającemu; 

h) prowadzenia dokumentacji przebiegu zajęć i innej dokumentacji projektowej, zgodnie z 
zawartą umową; 

i) Informowania uczestników kursu - Beneficjentów projektu o współfinansowaniu ze 
środków Unii Europejskiej; 

8. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad 2025 - marzec 2026r.  
9. Miejsce realizacji kursu: 

a) zajęcia teoretyczne: Ciechanów 
b) zajęcia praktyczne: dla 8 osób z terenu powiatu ciechanowskiego: miasto Ciechanów + 

drogi lokalne powiatu; dla 4 osób z powiatu mławskiego: miasta Mława i Ciechanów + 
drogi lokalne powiatów. 

10. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie 14 dni od dnia przedłożenia 
przez Wykonawcę faktury i podpisaniu protokołu odbioru przez Zmawiającego oraz 
dostarczenia wszystkich dokumentów potwierdzających wykonanie usługi. 

11. Po zakończeniu kursu Oferent jest zobowiązany do dostarczenia Zamawiającemu kopii 
dokumentacji szkoleniowej, kopii wydanych zaświadczeń, rejestru tych zaświadczeń oraz listy 
odbioru zaświadczeń podpisanej przez Uczestników oraz 1 komplet materiałów 
szkoleniowych, które otrzymali uczestnicy kursu. 

12. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Wykładowców/Egzaminatorów na szkolenie/egzamin. 
13. Wykonawca zobowiązany jest do zebrania od uczestników szkolenia/kursu wszelkich danych 

osobowych niezbędnych do realizacji usługi. 
 
IV. Zamawiający zapewnia 

Wyżywienie dla uczestników kursu w formie obiadu i przerw kawowych w dni zajęć 
obejmujących co najmniej 6 godz. oraz w formie przerw kawowych w dni zajęć obejmujących 
mniej niż 6 godz.  

 
V. Wymagania wobec wykonawców 

Kryteria niezbędne: 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują odpowiednim 

potencjałem oraz są zdolni do wykonania zamówienia, tj.: 
• posiadają uprawnienia do realizacji kursów nauki jazdy kat. B 
• Posiadają aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w Wojewódzkim Urzędzie 

Pracy. Wykonawca jest zobowiązany załączyć kopie dokumentów potwierdzających wpis.  
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• Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie zgodnym z przedmiotem 
zamówienia.  

• Dysponują osobami zdolnymi do realizacji zamówienia.  
• Wykonawcą nie może być osoba zatrudniona w instytucji uczestniczącej w realizacji PO 

(rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z 
zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów 
lub podwójne finansowanie. 

W postępowaniu ofertowym nie mogą brać udziału:  

a) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 
Zamawiającemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec 
Zamawiającego, chyba ze było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił 
odpowiedzialności; 
b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od 
podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty; 
c) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają uprawnień 
do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i doświadczeń zgodnie 
z warunkami udziału w nin. postępowaniu bądź znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 
mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia 
lub są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
d) osoby karane 

Z postępowania wykluczeni są także oferenci powiązani osobowo lub kapitałowo z 
Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 
osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10 % udziałów lub akcji pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 
zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

• pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie przeprowadzona na 
podstawie złożonych dokumentów według formuły spełnia – nie spełnia. 
3. Niespełnienie warunków określonych przez Zamawiającego skutkuje wykluczeniem 
Wykonawcy z postępowania. Oferta wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona. 
 

VI. Sposób przygotowania oferty 
1. Ofertę należy złożyć na „Formularzu ofertowym”, którego wzór stanowi załącznik do 

zapytania.  
2. Do oferty należy dołączyć: 
a) Kopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez właściwy 

Wojewódzki Urząd Pracy, potwierdzona za zgodność z oryginałem lub wydruk 
komputerowy, 
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b) Oświadczenie o ilości usług wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat, zgodnie z załącznikiem 
nr 2 do zapytania 

c) Szczegółowy program kursu 
d) Wykaz kadry przewidzianej do przeprowadzenia kursu zawierający następujące dane: 

imię i nazwisko, wykształcenie/rodzaj uprawnień do prowadzenia zajęć na kursie, liczba 
lat doświadczenia w prowadzeniu zajęć na kursach z zakresu nauki jazdy 

e) Aktualny odpis z właściwego rejestru (np. KRS) albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej. 

3. W ofercie należy podać  kwotę netto i brutto za przeszkolenie 1 osoby, uwzględniającą 
wszystkie wymagania wobec wykonawcy. 

4. Złożona oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim czytelną techniką i 
podpisana przez Wykonawcę. 

VII. Kryteria oceny ofert 
Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w 
postępowaniu (w tym braku powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna oferta poddana 
zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować kryterium 60% 
cena oraz kryterium 40% doświadczenie. 

 
1. Opis sposobu obliczania kryterium cena. 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. 
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg. Następującego wzoru: 
C= (Cmin/ Co) x 60pkt 
gdzie: 
C- liczba punktów przyznana danej ofercie, 
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 
Co – cena badanej oferty 
Maksymalna liczna punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 60. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 

2. Opis sposobu obliczania kryterium doświadczenie. 
Przez doświadczenie Wykonawcy rozumie się łączną liczbę osób przeszkolonych w zakresie 
prawa jazdy kat. B, w okresie trzech lat przed dniem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy- w tym okresie. Wykonawca wypełnia oświadczenie - Załącznik nr 2 do 
zapytania ofertowego, które dołącza do oferty.  
Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Formularza ofertowego wraz z załącznikami w 
sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę spełnienia w/w warunków. Punkty przyznawane za 
kryterium doświadczenie będą liczone wg. następującego wzoru.: 
D= (Do / Dmax ) x 40pkt 
Gdzie: 
D- liczba punktów przyznania danej ofercie, 
Do – doświadczenie (liczba osób przeszkolonych) badanej oferty, 
Dmax - maksymalne doświadczenie (liczba osób przeszkolonych) spośród ważnych ofert, 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium doświadczenie wynosi 
40. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

VIII. Termin i miejsce składania ofert 
Wszystkie składane dokumenty muszą być sformatowane w pliku pdf. Ofertę wraz załącznikami 
należy złożyć poprzez portal „Baza konkurencyjności 2021” znajdujący się pod adresem 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 03.11.2025r. do godz. 
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24.00, poprzez zakładkę „Utwórz ofertę”. 
 

IX. Komunikacja w sprawie zapytania 
Wszelka komunikacja pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcami prowadzona jest poprzez 
portal „Baza konkurencyjności 2021”, poprzez zakładkę „Dodaj pytanie”. 

X. Informacja o wyborze wykonawcy 
Do realizacji zamówienia wybrana zostanie oferta spełniająca wszystkie wymagania, która 
uzyskała najwięcej punktów zgodnie z kryteriami oceny. 
 

XI. Zawarcie umowy i warunki istotnych jej zmian 
Z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę zawarta zostanie umowa dot. realizacji 
usługi. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby 
uczestników kursu o maksymalnie 1 osobę. 
 

XII. Zamówienia uzupełniające 
Nie dotyczy 

XIII. Pozostałe postanowienia 
Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany warunków zapytania ofertowego bez podania 
przyczyny. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyn. 

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 
możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w 
postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży 
ważną najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, 
którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosą efektu, zamawiający 
unieważni wybór wyłonionego Wykonawcy  i będzie rozpatrywał oferty kolejnych Wykonawców. 
Wybór najkorzystniejszych ofert jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej.  

Zatwierdzam: 
 

Bożena Podleńska 
Dyrektor Oddziału 
PCK w Ciechanowie 

Ciechanów, dn. 24.10.2025r. 
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